Hvee Efidiens,
SIgNez v devis plus simplement

DOCUSIGN - Guide d'utilisation de la signature électronique

eficien



Eficiens utilise depuis 201 | le service de Sigﬂature é/eCtronique, DocuSign, N°l mondial du secteur

Gain de temlbs : plus besoin d'imprimer puis de rechercher un fax disponible
En 30 secondes, vous relisez puis validez un devis

Meilleure tl’dgdb///t@ : tous les devis émis et signés sont centralisés dans votre compte Docusign
Plus facile pour les retrouver plusieurs mois apres

Sigﬂei’ avec votre mobile : depuis le navigateur de votre iPhone ou mobile Android,

vous pouvez signer le devis comme vous le feriez avec un PC. Une application iPhone dédiée existe également

ReSPeCt de I'environnement : une solution purement électronique évite les impressions,

copies et colt de stockage physique



Signer un document en 5 secondes chrono !

La | eére fois Les fois suivantes
Etape | - Réceptionner le/les document(s) Etape | - Signer !
Etape 2 - Commencer ! Etape 2 - Archiver

Etape 3 - Remplir le document
Etape 4 - Créer votre signature
Etape 5 - Recevoir le message final

Etape 6 - Archiver




Etape | - Réceptionner le/les document(s)
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Votre interlocuteur Eficiens vous informe
de la réception du document a signer

Vous recevez, dans un autre
email, le document a signer via DocuSign

Vous ouvrez I'email puis cliquez

' sur « REVIEW DOCUMENT »



Etape 2 - Commencer !
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L’autorisation de documents électroniques
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Cliquez sur « jautorise I'utilisation des
Dossiers électroniques et signatures »
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Puis sur « CONTINUER »
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Por hoc mms sudum suum exstmars Paudus, of orat In conpicanda negotes artfes

Votre document apparait alors, vous pouvez
cliquer sur « COMMENCER »
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Etape 3 - Remplir le document

Per hoc minui studium suum existimans Paulus, Ut erat in conplicandis negotiis anifex
dirus, unde ei Catenae inditum est cognomentum, vicarium ipsum eos quibus pracerat
adhuc defensantem ad sorem periculorum communium rait. Instabat ut eum quoque
cum triburis et aliis pluribus ad comitatum imperatoris vinctum perduceret: quo percitus
e exitio urgente abrupto ferro eundem adortur Paulum. Quia languente dextera,
letalter ferire non potult, lam districtum mucronem in propeium katus inpegit. Hocgue
deformi Qenarne Mornis excessi @ Wia JUSUSSIMUS recior SusSus MVSevabies Cous.
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A ce stade, vous pouvez remplir votre « Titre » puis Bom pour sccord
cliquer sur « Sign » pour accéder a la boite de o
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Etape 4 - Créer votre signature

Adopter votre signature Adopter votre signature
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Vous avez deux choix :
|. En cliquant sur « Sélectionner un style », la signature apparait,
c’est une signature « normalisée »

2. En cliquant sur « Dessiner », vous pouvez réellement
créer une signature proche de la votre

Dans les 2 cas, la valeur juridique est la méme. Nous vous
recommandons la signature normalisée par commodité et securite,
pour que votre signature réelle ne circule pas sur Internet

Cliquez ensuite sur « ADOPTER ET SIGNER »

Retour sur le document , votre nom et titre sont toujours
inscrits et la signature que vous avez choisi apparait

\_/ Vous pouvez alors cliquer sur « TERMINER »



Etape 5 - Recevoir le message final
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Confirmer le mot de posse
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Trested by milions of users worddwide
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Une fenétre apparait pour vous dire que le
processus de signature est terminé, vous
pouvez maintenant fermer cette fenétre

@ Vous n’avez pas a créer un compte !



Etape 6 - Archiver
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Al parties have completed Devis projet untitied.
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Réception du document signé par les deux parties

Retour sur votre boite de réception, vous pourrez voir un
mail de confirmation du document rempli

En cliquant sur « REVIEW DOCUMENT » vous pouvez voir
votre document rempli via la plateforme DocuSign

Vous trouverez également en piece jointe de cet email, votre
document signé



lIs utilisent aussi DocuSign
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Des questions ?

Contactez-nous !

contact@eficiens.com



